PREFEITILIRA MUNICIPAL DE BOTUCATU
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 13.728
de 14 de novembro de 2025.

"Regulamenta o processo de Atribui¢do de Classes
para professores de Educagdo Infantil e Ensino
Fundamental Anos Iniciais (1° ao 5° ano) da Rede
Municipal de Ensino”.

FABIO VIEIRA DE SOUZA LEITE, Prefeito Municipal de
Botucatu. no uso de suas atribuigdes, e;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o processo
de Atribuigao de Classes no ensino municipal;

CONSIDERANDO a Lei de Diretrizes e Bases, n°® 9.394/96;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n° 40.673/96 que
estabelece o Programa de A¢do de parceria Estado-Municipio;

CONSIDERANDO as Leis Municipais Complementares n° 91 1
e n® 912, ambas de 13 de dezembro de 201 1

CONSIDERANDO o que preceituam os incisos XVI e XVII do
artigo 37 da Constituigdo Federal de 1988:

CONSIDERANDO o constante no processo administrativo n°
28.829/2025,

DECRET A:
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Decreto regulamenta o processo de Atribui¢do de Classes da Educagdo Infantil (30
horas semanais) e Ensino Fundamental Anos Iniciais (30 horas semanais) da Rede Municipal de Ensino.

Art. 2° Em qualquer fase, a Atribui¢do de Classes devera observar a seguinte ordem de prioridade quanto
a situagdo funcional:

I - Titulares de cargo:
IT - No préprio campo de atuacéo.

§ 1° Todos os professores estario. automaticamente, inscritos para o Processo de Atribuigdo
de Classes, sendo que o nio comparecimento acarretara a atribuicdo das classes, compulsoriamente,
ao final da lista dos classificados para atribuic@o.

§ 2° Encerrado o Processo de Atribui¢do de Classes, caso nio remanescam classes em sua
respectiva etapa de Educagio Basica, em que o professor ausente estiver inscrito, deverd ficar a
disposi¢do da Secretaria Municipal de Educacio, na condi¢do de adido, nos termos deste decreto.

§ 3° Com excegdo ao disposto no caput do Art. 10 deste decreto, o professor licenciado através
de qualquer afastamento regulamentado no Estatuto do Servidor (Lei Municipal Complementar N°91 1,
de 13 de dezembro de 201 1), incluindo falta abonada ou que ndo puder comparecer ao Processo de
Atribuicdo de Classes, devera participar por meio de representante munido de procuragdo, com poder
especifico para tanto. A procuragio deverd ser anexada a ata de atribuicgo.
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de 14 de novembro de 2025.

Art. 3° O Processo de Atribuicdo de Classes na Educac@o Infantil e no Ensino Fundamental Anos Iniciais
sera realizado em prazos, datas, locais e horarios previamente publicados no Didrio Oficial Eletronico do
Municipio de Botucatu e afixados na Secretaria Municipal de Educag¢fo e nas escolas da Rede Municipal
de Ensino.

Art. 4° A atribuigdo serd coordenada pela Comissio de Educagdo Infantil e pela Comissdo de Ensino
Fundamental Anos Iniciais, com no méximo 10 (dez) membros cada Comissdo, assim constituidas:

- Secretdrio Municipal de Educagio;

- Coordenadores de Ensino

- Supervisores Escolares;

- Diretores e/ou coordenadores pedagdgicos;
- Professores.

§ 1° A presidéncia da Comissio ficard a cargo das Coordenadorias de Ensino da Secretaria
Municipal de Educagcio.

§ 2° A Comissdo de Atribuicio serd responsdvel por todos os atos da atribui¢do, remanejamento e
permuta de classes.

Art. 5° Em todas as fases de atribui¢éo sera utilizado como critério de classifica¢do o tempo de Servigo no
nivel como profissional habilitado do Magistério na Rede Municipal de Ensino, considerado como
referéncia o més de setembro do ano vigente.

§ 1° A classificagdo sera elaborada separadamente para o professor de Educagdo Infantil e
professor de Ensino Fundamental Anos Iniciais, como também atribuicdo, remanejamento e permuta de
classes.

§ 2° Sera considerado como tempo de servigo todo o periodo trabalhado pelo professor na Rede
Municipal de Ensino, incluindo Educacéo Infantil e Ensino Fundamental Anos Iniciais, respeitada a etapa
da Educagdo Basica do concurso, através da qual o docente ingressou no Magistério Municipal.

§ 3° A lista de classificagio, de acordo com o tempo de servigo na etapa da Educagdo Basica, sera

publicada no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Botucatu e afixada na Secretaria Municipal de
Educagdo e nas Unidades Escolares. onde o professor deverda assinar termo de ciéncia.

§ 4° O professor que discordar de sua classificagdo terd o prazo de 03 (trés) dias uteis, a partir da
data da publicagdo no Didrio Oficial Eletronico do Municipio de Botucatu, para solicitar revisio
respectiva Comissio de Atribui¢do de Classes, através de requerimento devidamente protocolizado na
Secretaria Municipal de Educagio, ao Presidente da Comissio de Atribuigdo de Classes.

§ 5° Em caso de empate, serdo utilizados como critérios, na seguinte ordem:

[ - Maior idade do professor;
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IT - Aquele que tiver filho incapaz, em qualquer idade;
II'- Aquele que tiver o maior niimero de dependentes (com idade igual ou inferior a 18 anos).
§ 6° As licengas, em virtude da Covid-19, nio serio descontadas para fins de classificagfo.

Art. 6° O professor que estiver ocupando funcio gratificada ou cargo em comissdo participard do
processo de Atribuigdo de Classes.

§ 1° O professor que passar a desenvolver projetos e atividades afins na Secretaria Municipal de
Educagdo ou na Rede Municipal de Ensino, ¢ que ndo ocupar cargo em comissio ou fungdo gratificada,
permanecera com a sua classe atribuida no ultimo processo de atribuigdo de classes e devera comparecer
a primeira fase da atribuicio na sua sede de origem.

§ 2° No desligamento de professor titular de uma classe, do quadro de servidores, ocupante de
fungdo gratificada ou com restricdo, automaticamente o professor substituto tornar-se-a titular da
respectiva classe, salvo se professor na condicéo de adido.

Art. 7° Caso o professor que assumiu funcio gratificada ou cargo em comissio tenha, a qualquer tempo,
tornada sem efeito sua portaria de designacio, retornard a classe que teve para si atribuida; e aquele que
teve a mesma classe atribuida em substituico. ficard a disposigéio da Secretaria Municipal de Educagio,
onde assumirad mediante nova atribuicdo, respectivamente, classes vagas, substitui¢des, licencas, turmas
de apoio pedagdgico ou projetos com jornada equivalente a da substituicdo, respeitando o periodo que
teve para si atribuida a respectiva classe no processo de atribuigdo, ou na disponibilidade do professor, no
periodo oposto.

Paragrafo tnico. O professor que tiver uma classe atribuida. conforme caput; participard da primeira fase
da atribuigfo do ano seguinte, na unidade de ensino onde teve a si atribuida a tltima classe.

Art. 8° O professor em substituicéio perderd a classe a ele atribuida no retorno do professor titular.

Art. 9° O professor readaptado, restrito ou aquele pendente em situagdo de decisio judicial (sub judice),
nos termos da legislagdo vigente, participard do Processo de Atribui¢do de Classes, onde terd a ele
atribuida classe vaga e na inexisténcia, em substitui¢do, sendo que esta classe retornard ao processo
regular de Atribuigdo em carater de substitui¢io.

§ 1° O professor readaptado. restrito ou aquele pendente em situagdo de decisdo judicial (sub
judice) que retornar as atividades docentes devers assumir a classe a ele atribuida; e aquele que teve a
mesma classe atribuida em substituicio, ficard a disposi¢do da Secretaria Municipal de Educacio, onde
assumira respectivamente classes vagas, substituicdes, licengas, turmas de apoio pedagdgico ou projetos,
respeitando o periodo de atribuigio de classe para o referido ano letivo ou da disponibilidade do
professor, no periodo oposto.

§ 2° O professor que tiver uma classe atribuida, participara da primeira fase de Atribuicdo de
Classes do ano seguinte, na unidade de ensino que teve a si atribuida a ultima classe.

§ 3° O professor readaptado. restrito ou aquele pendente em situagdo de decisdo judicial (sub
judice) terd direito a uma unica mudanga na fase de remanejamento.
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§ 4° A classe atribuida ao professor readaptado, restrito ou aquele pendente em situacdo de
decisdo judicial (sub judice), nos termos do caput, ndo sera objeto de permuta conforme previsto na
terceira fase do Processo de Atribuicio de Classes.

§ 5° A classe cujo professor for considerado readaptado ou restrito por meio da Comissdo
Permanente de Readaptagdo Funcional, apos o Processo de Atribui¢do de Classes, ficard a disposicdo da
Secretaria Municipal de Educago.

Art. 10. O professor que se encontra em situagfio de licenca para tratar de assuntos particulares ou
vacancia, nos termos da Lei Municipal Complementar N° 911/2011, nio participara de nenhuma fase da
Atribui¢do de Classes.

Paragrafo tnico. O professor enquadrado no caput, em carater temporario e reversivel que retornar as
atividades docentes, ficara a disposicdo da Secretaria Municipal de Educago, onde assumird mediante
atribui¢do, respectivamente, classes vagas, substitui¢des, licengas, turmas de apoio pedagdgico ou
projetos no respectivo ano. No ano subsequente deverd participar da segunda fase de atribuigdo.

Art. 11. O diretor escolar sera responsavel pela divulgagdio e ciéncia dos Decretos de Atribui¢do de
Classes/Aulas, orientando os professores de sua unidade escolar quanto ao Processo de Atribuigdo.

Art. 12. O Processo de Atribuicdo de Classes serd registrado em ata e homologado pela Secretaria
Municipal de Educagcio.

Pardgrafo unico. O professor assinar a ata apos a verifica¢do da veracidade ou de eventual corregdo, ndo
cabendo nenhum recurso posterior.

Art. 13. O acimulo de cargos ou fungdes serd regido nos termos da Constitui¢do Federal e da Lei
Municipal Complementar N° 911 /201 1.

Pardgrafo tnico. Apés a Atribui¢do de Classes, o professor que acumular cargos ou fungdes, devera
apresentar certiddo emitida pelo érgio em que presta servi¢os, no primeiro més do ano letivo, ao
Departamento de Gestdo de Pessoas. que ficard responsavel pela avaliagdo da compatibilidade de carga
hordria, publicando sua decisio no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Botucatu.

DA ATRIBUICAO DE CLASSES

Art. 14. O Processo de Atribui¢do de Classes para Professores de Educagdo Infantil e Professores de
Ensino Fundamental Anos Iniciais das escolas da Rede Municipal de Ensino ser4 realizado nos termos do
presente Decreto e ocorrerd em fases distintas e sucessivas:

I - A primeira fase, realizada nas unidades escolares, sob a condugdio do diretor ou, no caso de
impedimento dele, respectivamente, assistente de direcéo, supervisor escolar da rede municipal ou
membro da Comissdo serd responsavel pela atribuicdo.

I - A segunda fase, denominada remanejamento, realizada pela Secretaria Municipal de Educacio,
sob a condugdo dos membros da Comissio e com a supervisdo do Presidente, sera, respectivamente,
para o professor que se interessar em classes que ndo foram atribuidas na primeira fase e para
professores que néo tiveram para si atribuidas classes na primeira fase do processo, seguindo a lista de
classificagdo, de acordo com o tempo de servigo na Etapa da Educacdo Bésica.
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Il - A terceira fase, denominada permuta, serd realizada pela Comissdo de Atribuigdo de Classes
para professores que queiram permutar. respeitando-se a ctapa de ensino e o limite de uma permuta por
professor.

§ 1° As classes remanescentes encaminhadas pelas escolas apds a primeira fase de atribuigdo
serdo divulgadas na Secretaria Municipal de Educacio e nas unidades escolares, sob responsabilidade dos
gestores (diretores escolares).

§ 2° Nas escolas que fazem parte do Programa de Ac¢do Estado/Municipio, o professor
municipalizado terd prioridade na Atribuico de Classes, de acordo com o Convénio estabelecido no
Decreto Estadual N°40.673/96, obedecida a classificacdo.

§ 3° Todo professor que participar da primeira fase da atribuifo estard automaticamente inscrito
para a segunda fase de atribuicdo e o nio comparecimento acarretard a desisténcia, sem direito a recurso
posterior.

§ 4° Durante a fase de remanejamento, a listagem de classificagdo dos professores ser4 reiniciada
todas as vezes que houver vacancia de classes, ndo sendo permitida ao professor a interrup¢io da sessdo
por desatengdo.

§ 5° Quando o professor titular de uma classe escolher outra classe na Sessdo de Remanejamento,
automaticamente o professor substituto tornar-se-4 titular da classe.

Art. 15. O professor, na condigdo de adido nos termos deste decreto, participara da segunda e da terceira
fases do Processo de Atribuigdo de Classes, na unidade escolar onde cumpriu o Gltimo Hordrio de
Trabalho Pedagogico Coletivo (HTPC).

Art. 16. O professor que ocupa funcdo gratificada ou cargo em comissdo terd o direito a uma unica
mudanga na fase de remanejamento, sem direito a permuta.

Art. 17. O professor que ocupa fungio gratificada ou cargo em comissdo ndo podera assumir classe em
carater de substituigdo na primeira fase.

Paragrafo tinico. Na hipotese de nio existéncia de classes vagas na primeira fase, o professor ocupante de
fungdo gratificada ou cargo em comissdo deverd obrigatoriamente recorrer a sessdo de remanejamento
para priorizar a existéncia de classe vaga.

Art. 18. O professor que tiver a cle atribuida classe em substituicio em qualquer uma das fases de
atribuigdo, e assumir, posteriormente. cargo em comissdo ou fungdo gratificada, participara no préximo
ano letivo das respectivas fases de atribuic&io nos termos do Art. 17 deste Decreto.

Art. 19. Apés a Atribuicsio de Classes nas trés fases, o professor ndo podera desistir e nem permutar
durante o periodo letivo referente a sua atribuicio.

Art. 20. A extingo de classe em uma unidade escolar durante o ano letivo, devido a redugdo significativa
do ntimero de alunos, levara o docente, cuja classe foi extinta, a uma nova atribuigdo pela Secretaria
Municipal de Educagdo, onde assumira respectivamente classes vagas, substitui¢des, licengas, turmas de
apoio pedagégico, projetos ou ficard a disposi¢do da Secretaria Municipal de Educacio, durante o ano
letivo vigente, respeitando o periodo da Atribui¢do de Classes ou da disponibilidade do professor, no
periodo oposto.
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Paragrafo tnico. O professor que tiver uma classe atribuida. conforme caput; participara da primeira fase
da atribui¢do do ano seguinte, na unidade de ensino onde teve para si atribuida a Gltima classe.

Art. 21. A atribuigdo de Classes para o professor de Educacdo Infantil e Ensino Fundamental Anos
Iniciais serd de acordo com o ntimero de classes existentes e disponiveis no momento das fases de
atribuigo e na seguinte conformidade:

I - Uma classe ao professor de Educagio Infantil, com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais,
sendo 20 (vinte) horas em atividades com alunos, 02 (duas) horas na escola em atividades coletivas -
HTPC (Horério de Trabalho Pedagégico Coletivo) ¢ 08 (oito) horas em local de livre escolha pelo
docente — HTPL (Horario de Trabalho Pedagdgico em Local de Livre escolha);

IT - Uma classe ao Professor de Ensino Fundamental Anos Iniciais com carga horaria de 30 (trinta)
horas semanais, sendo 21h40min (vinte e uma horas e quarenta minutos) na unidade escolar das quais
20 (vinte) horas de atividades com alunos; 02 (duas) horas na escola em atividades coletivas — HTPC
(Horério de Trabalho Pedagégico Coletivo) ¢ 06h20min (seis horas e vinte minutos) em local de livre
escolha pelo docente — HTPL (Horério de Trabalho Pedagdgico em Local de Livre escolha).

§ 1° As horas e os dias do Horario de Trabalho Pedagogico Coletivo - HTPC - oficial e em
carater excepcional das unidades escolares serio apresentados em cada fase de atribui¢do e serdo
imutéaveis ao longo do ano letivo.

§ 2° O cumprimento do HTPC em horério excepcional somente serd permitido quando
comprovada a impossibilidade de cumprimento do HTPC oficial por motivo de docéncia do magistério.

§ 3° Serd de total responsabilidade do professor observar a possibilidade de realizagdo de HTPC
excepcional nos termos do presente Decreto.

§ 4° A inobservancia do regramento das condi¢des de HTPC excepcional acarretard na
obrigatoriedade do cumprimento do HTPC oficial mesmo que detectado apos as fases de Atribuigdo de
Classes.

§ 5° O cumprimento do HTPC oficial e/ou excepcional podera ocorrer em data, local e horario
definidos pela Secretaria Municipal de Educacio em ocasides de reunides, palestras, cursos, estudos e
outras atividades de interesse da educacio.

§ 6° Mediante convoca¢do do Secretario Municipal de Educacio, o cumprimento do HTPC
oficial e/ou excepcional deverd ocorrer em data, local e horérios definidos, salvo quando houver

incompatibilidade de horario devidamente comprovada pelo professor em outro vinculo laboral do
magistério.

DOS PROFESSORES ADIDOS
Art. 22. Para fins deste decreto, serio considerados na condigdo de professores adidos:
[ - Professores que ndo participaram do processo de atribui¢o de classes para o ano vigente.

Il - Professores que tenham participado, porém, ndo tenham para si, uma classe atribuida
durante o processo.
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§ 1° Os professores na condi¢io de adidos ficardo disposi¢do da Secretaria Municipal de
Educagdo para designagdo em classes e locais de acordo com as necessidades da Rede Municipal de
Ensino.

§ 2° Os professores na condicio de adidos nio participardo da primeira fase no préximo Processo
de Atribuigfo de Classes.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art.23.E obrigatério ao professor o cumprimento do Calendério Escolar do ano letivo vigente.
Art. 24. O descumprimento de jornada didria de trabalho, incluindo os Horérios de Trabalhos
Pedagogicos Coletivos (HTPCs), sem motivo Justificado, serd passivel de puni¢do através de
procedimentos administrativos considerando o Artigo 133 do Estatuto — Lei Complementar n°® 911/2011,
que dispde sobre os deveres do servidor publico municipal.
Art. 25. Os casos omissos deste Decreto serdo objeto de deliberagdo pelos membros das respectivas
comissdes, cuja decisdo atenderd, na medida do possivel, a similaridade e compatibilidade com os
critérios ora estabelecidos, e ser devidamente registrada em ata assinada por todos os membros.
Art. 26. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 27. Fica revogado o Decreto N° 13.367, de 4 de novembro de 2024.

Botucatu, 14 de novembro de 2025.

Fibio Vieira de §
Prefeito

Ft0 ) (erlz&liﬁé?es -
SecretariQ[Munjtipal de Educacgéo

Registrado na Divisdo de Secretaria e Expediente em 14 de novembro de 2025 - 170° ano de
emancipagio politico-administrativa de Botudatu.

Rimt%nbam

Chefe da Segdo de Secretaria e Expediente
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