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ANEXO 08 - Como adquirir o CRC (Certificado de Registro Cadastral

O Certificado de Registro Cadastral (CRC) é um documento emitido pelo setor de Cadastro de
Fornecedores da Prefeitura Municipal de Botucatu. Sua apresentacdo é obrigatéria, pois garante a
habilitacdo dos dados do proponente no sistema interno da Administracdo, permitindo a
tramitacdo dos processos necessarios a efetivacdo do pagamento.

Para obter o Certificado de Registro Cadastral (CRC), o(a) proponente deverd seguir os seguintes
passos:

1. Pessoa Fisica, incluindo grupos e coletivos sem CNPJ.

I- No site da Prefeitura de Botucatu, deverd acessar a aba Empresa> Cadastro de Fornecedores
(https://www.botucatu.sp.gov.br/pagina/6/cadastro-de-fornecedores/sub-pagina/1/ );

II- Na aba de cadastro de fornecedores, deverd clicar na opc¢do Pessoa Fisica, preencher o
formuldrio e clicar em imprimir. Apds a impressao, o(a) proponente deverd assinar o formulario;
llI- Junto ao Formuldrio preenchido e assinado, deverdo ser anexados as copias dos seguintes
documentos:
a) CPF
b) RG
c¢) Comprovante de Residéncia
d) Certiddo Negativa de Débitos Municipal (Solicitar e retirar presencialmente no setor de ISS
da Prefeitura de Botucatu) ou Certiddo de Inexisténcia de Firma(Solicitar a ficha de
preenchimento nos guichés de atendimento, preencher e protocolar na Prefeitura de
Botucatu)
e) NIT ou INSS - Requerer junto ao Posto do INSS
f) Carteira de trabalho (Xerox da pagina com foto, verso e ultimo contrato)
g) PIS/PASEP

IV- No caso do item d, a Certiddo Negativa ou de Inexisténcia de Firma tem prazo de até 10 dias
uteis para ser emitida pelo setor responsdvel e, neste caso, fica a cargo do proponente
providenciar com a maior brevidade possivel, uma vez que a ndo entrega deste item no prazo
estabelecido resultara na inabilitacdo do projeto.
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Atencao! Para a emissdao desta certiddo, o setor responsavel podera exigir o pagamento de taxa
administrativa, a qual ficara a cargo do proponente.

V- Todos os Documentos deverdo ser entregues PRESENCIALMENTE no setor de cadastros da
Prefeitura Municipal.

VI- Em caso de duvidas sobre a documentac¢do e como efetuar o cadastro, o(a) proponente devera
fazer contato através do telefone (14) 3811-1510 para falar com o Setor de Cadastro de
Fornecedores.

2. Pessoa Juridica

I- No site da Prefeitura de Botucatu, devera acessar a aba Empresa> Cadastro de Fornecedores
(https://www.botucatu.sp.gov.br/pagina/6/cadastro-de-fornecedores/sub-pagina/2/ );

Il- Na aba de cadastro de fornecedores, devera clicar na opgdo PESSOA JURIDICA (Cadastro
Simples), preencher o formulario e clicar em imprimir. Apds a impressao, o(a) proponente devera
assinar o formulario;

llI- Junto ao Formuldrio preenchido e assinado, deverdo ser anexados as cdpias dos seguintes
documentos:

a) cédula de Identidade (RG);

b) CPF (um dos sdcios) ou Empresa Individual do Proprietario.

c) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS (MUNICIPAL)

d) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido

e) Certiddo de Regularidade Fiscal do FGTS

f) Cartdo do CNPJ

g) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

h) CERTIDAO SIMPLIFICADA — JUCESP ou CERTIFICADO MICROEMPREENDEDOR ou
REQUERIMENTO DO EMPRESARIO ou CONTRATO SOCIAL

i) Estatuto ou contrato social

IV- No caso do item ¢, a Certiddo Negativa de Débitos Municipais tém prazo de até 10 dias Uteis
para ser emitida pelo setor responsavel e, neste caso, fica a cargo do proponente providenciar com
a maior brevidade possivel, uma vez que a ndo entrega deste item no prazo estabelecido resultard
na inabilitacdo do projeto.

Atencao! Para a emissdo desta certiddo, o setor responsavel podera exigir o pagamento de taxa
administrativa, a qual ficara a cargo do proponente.

V- Todos os Documentos deverdo ser entregues PRESENCIALMENTE no setor de cadastros da
Prefeitura Municipal.

VI- Em caso de duvidas sobre a documentacdo e como efetuar o cadastro, o(a) proponente devera
fazer contato através do telefone (14) 3811-1510 para falar com o Setor de Cadastro de
Fornecedores.
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