PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATU
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 13.774
de 29 de dezembro de 2025.

“Dispoe sobre o uso de meio eletronico para a
formaliza¢do de processos administrativos 1o
ambito da Administragdo Publica Municipal de
Botucatu e dd outras providéncias”.

FABIO VIEIRA DE SOUZA LEITE, Prefeito Municipal de Botucatu,
no uso de suas atribui¢des legais, e;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais, Lei n® 13.709/2018;

CONSIDERANDO a necessidade de implementar politicas publicas
voltadas a racionaliza¢io dos sistemas digitais e cumprir o principio da
Eficiéncia;

CONSIDERANDO o constante no Processo Administrativo
n°9.469/2025,

DECRET aA:

Art. 1° A formalizagdo e a tramitagdo de processos administrativos e os procedimentos internos, no
ambito da Administragdo Publica Municipal de Botucatu, sera DIGITAL, utilizando-se do meio
eletronico, nos termos do presente Decreto.

Art. 2° Fica instituido, de forma centralizada e integrada, o sistema digital de processos, procedimentos
e tramitagdes, com vistas a producdo, gestdo, tramitagdo, armazenamento, preservagdo, seguranga €
acesso a documentos e informagdes arquivisticas em meio digital.

Art. 3° Para os fins deste Decreto, aplicam-se, no que couber, as defini¢des previstas na legislagdo
federal e estadual correlata, em especial:

[ - Assinatura eletronica e digital;

IT- Documento nato-digital e digitalizado;

[IT - Integridade, autenticidade, preservagdo digital, entre outras constantes na legislagdo arquivistica e
de tecnologia da informagéo aplicavel a Administragio Publica.

Art. 4° Sdo objetivos do Processo Digital e da modernizag¢do dos procedimentos em Botucatu:

[ - Promover eficiéncia, transparéncia e economicidade na gestdo de processos administrativos;

IT - Assegurar a integridade e preservacdo dos documentos publicos digitais;

III - Garantir o acesso a informagéo e a reduc@o do uso de papel, promovendo sustentabilidade.

Art. 5° A protegdo de dados pessoais e a classificagdo de informagdes sigilosas no sistema digital
observardo a Lei Federal n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informag#o) e a Lei Federal n® 13.709/2018

(Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais), além de normas municipais especificas.

Art. 6° Os atos digitais, tramitagdes, procedimentos e demais correlatos observardo os principios da
integridade, autenticidade, confiabilidade e cadeia de custodia digital.
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§ 1° Os documentos digitais que atenderem aos critérios legais terdo o mesmo valor probatorio do
original, dispensada sua guarda fisica, salvo exigéncia legal.

§ 2° A Administragdo podera exigir, motivadamente, a exibi¢do de original, quando necessario a
conferéncia da autenticidade.

Art. 7° Os atos processuais sero praticados exclusivamente em meio eletronico no sistema digital, salvo
indisponibilidade justificada.

§ 1° O prazo sera considerado cumprido se o ato for praticado até as 23h59min do ultimo dia, no horario
oficial de Brasilia.

§ 2° Em caso de indisponibilidade técnica do sistema, os prazos serdo prorrogados até o primeiro dia util
subsequente ao retorno da funcionalidade.

Art. 8° Os documentos eletronicos observardo os planos de classificagdo e as tabelas de temporalidade
definidas pela unidade arquivistica competente do Municipio.

Art. 9° Cabera a Divisdo de Tecnologia e Recursos da Informagéo a gestdo e governanga do sistema,
com competéncia para:

[- Sugerir a emissdo de normas complementares para operagdo do sistema;

II - Deliberar sobre sua expansdo, integracdo e manutengao;

[II - Promover capacitag@o e suporte aos usudrios;

IV - Sugerir a criagdo de comissdes especializadas para a atuagdo e fiscalizagdo da implantagdo do

sistema, fiscalizagdo e verificagdo dos tramites de acordo com a LGPD e a Lei de Acesso a Informagao.

Art. 10. A implantagio do PROCESSO DIGITAL ocorrera em etapas, levando-se em conta as
atribuigdes legais, os servigos disponibilizados e as especificidades de cada Secretaria.

§1° Apds a homologagdo da implantacio do PROCESSO DIGITAL, a tramitagdo dos processos sera
exclusivamente eletronica.

§2° Os sistemas de controle e tramitagdo anteriores ao digital permanecer@o disponiveis apenas para fins
de consulta.

Art. 11. A adesdo ao PROCESSO DIGITAL ¢ extensiva as demais institui¢des da Administragdo

Publica Municipal descentralizada, mediante ato normativo interno e celebragdo de acordo com a
Administragdo Direta do Municipio.

Art. 12. Este decreto entra em vigor na data de sua publicag@o, com seus efeitos a partir de 1° de janeiro
de 2026.

Botucatu, 29 de dezembro de 2025.

Fabio Vieira de Souzd’ Leite

Registrado na Divisdo de Secretaria e Expediente em 29 de d bro de 2025, 170° ano de
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